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A. Kompetensi
Dengan mengikuti mata kuliah Manajemen Pendidikan ini mahasiswa diharapkan
dapat memahami konsep manajemen pendidikan, melaksanakan administrasi
sekolah, dan mengelola lembaga pendidikan sehinga dapat tampil sebagai pribadi
yang mandiri, profesional, dan mampu melibatkan stake holder dalam
melaksanakan program pendidikan

B. Pengalaman belajar

Mahasiswa perlu mengkaji 1) konsep dasar administrasi pendidikan yang meliputi
Pengertian manajemen dan administrasi pendidikan, ruang lingkup dan arti penting
administrasi/manajemen pendidikan); 2) Administrasi sekolah yang meliputi
administrasi kurikulum dan pembelajaran, administrasi kesiswaan, administrasi
kepegawaian, administrasi keuangan, administrasi sarana dan prasarana,
administrasi layanan khusus : transportasi, kesehatan, dll); 3) Pengelolaan lembaga
pendidikan yang meliputi lembaga pendidikan formal dan nonformal, perencanaan,
pengorganisasian, pengawasan, pelaksanaan, evaluasi program,dan penyusunan
visi, misi, Rencana Induk Pengembangan, Rencana strategis, rencana operasional,
4) Kepemimipinan dan kerjasama dengan stake holder.

C. Pokok Bahasan

PERTEMUAN POKOK BAHASAN
KE
1 1. Kontrak Belajar
2. Pengertian dan Fungsi Administrasi Pendidikan
2 Pengertian dan Fungsi Manajemen dan Administrasi
Pendidikan
3-4 Pengertian dan Fungsi Ruang Lingkup dan Arti Penting

Administrasi/Manajemen Pendidikan, Administrasi Sekolah,
Administrasi Kurikulum dan Pembelajaran, Administrasi
Kesiswaan

5-6 Pengertian dan Fungsi Administrasi Kepegawaian,
Administrasi Keuangan, Administrasi Sarana dan Prasarana,
Administrasi Layanan Khusus : Transportasi, Kesehatan, dll

7-8 Pengertian dan Fungsi Pengelolaan Lembaga Pendidikan,
Lembaga Pendidikan Formal Dan Nonformal, Perencanaan,
Pengorganisasian, Pengawasan, Pelaksanaan, Evaluasi
Program, dan Penyusunan Visi, Misi, Rencana Induk
Pengembangan, Rencana Strategis, Rencana Operasional

9 UTS

10-11 Pengertian Dan Fungsi Pengawasan, Pelaksanaan, Evaluasi
Program,Dan Penyusunan Visi, Misi, Rencana Induk
Pengembangan, Rencana Strategis, Rencana Operasional,




Kepemimipinan dan Kerjasama dengan Stake Holder
12-13 Pengamatan/ observasi pelaksanaan Manajemen Pendidikan di
suatu Sekolah
14-16 Presentasi Laporan Pengamatan
. Evaluasi
JENIS BOBOT
Keaktifan dalam kuliah 10 %
Performen dan kehadiran dalam kuliah 10 %
Tugas pengamatan dan presentasi laporan 20 %
UTS 30 %
UAS 30 %
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